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PARÁMETROS PARA ELABORAR UN FOLLETO 
Centro Nacional de Asistencia Técnica a la Industria- ASTIN  
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Qué es un folleto 
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Es un texto impreso reducido de hojas, que sirve
como instrumento divulgativo o publicitario. Hay
diversos tipos de folletos, dos de ellos son los
dípticos y trípticos.

- Dípticos: Es un folleto impreso formado por una
hoja de papel o cartulina que se dobla en dos partes.
Constituye un medio de para comunicar ideas
sencillas sobre un producto, servicio, empresa,
evento etc.

- Trípticos: El tríptico es el formato más común. Es
un folleto informativo doblado en tres partes, por lo
regular es del tamaño una hoja de papel tamaño
carta, contiene la información de evento e
institución que lo organiza.
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Qué es el 
tríptico?

Figura 1. Folletos en formato tríptico
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Características 
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Qué debo tener en cuenta 
al diseñar un tríptico
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Diseño y plegado
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Formas de plegado
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Partes del Tríptico
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Panel frontal externo
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Panel frontal externo
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Panel frontal externo
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Panel interno
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Panel interno

Cada panel puede ser 
confeccionado, de tal 

manera que su 
lectura sea 

independiente.
Siempre de izquierda 
a derecha y de arriba 

hacia abajo.
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Panel interno

O construir una única pieza, 
sin división en panales, 

conservando siempre una 
lectura de izquierda a derecha 

y de arriba hacia abajo.
Tener en cuenta en este caso 

que Sí hay una división 
imaginaria en la ocupación del 
espacio para poder plegarlo.



25/03/2021

21

Consejos para realizar un tríptico
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Cómo hacer un folleto tríptico en Word
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1
2

Abrir un archivo en Word

Dar clic en márgenes y elegir la opción Estrecho
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Dar clic en Orientación y elegir la 
opción Horizontal

Dar clic en Tamaño y elegir la opción 
Carta
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Dar clic en Columna y elegir más 
columnas 

En Columnas Elegir la Opción Tres, ajustar el 
ancho 1,22 cm y el estrecho a 1 cm 
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Dar clic en Vista y elegir la opción Zoom

Dar clic en Inicio, Título 1 y modificar el Tipo y 
tamaño de letra 
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Formato tríptico en Word
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